- ) Guatemala 31 de Julio de 2014.

Licenciada

Clariza Lisbeth Castellanos Diaz
Viceministra de Cultura

Su despacho

Estimada Licenciada:

Me dirijo a usted de la manera mas atenta con el propésito de presentarle mi informe de
actividades realizadas correspondientes al mes de Julio del 2014, segun lo estipulado en el
Contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales No. 181-2014 aprobado segun
Acuerdo Ministerial No. 53-2014. Ademas le presento la factura serie A No. 21 que ampara el
cobro de los honorarios segun Contrato Administrativo antes mencionado.

Actividades Realizadas:

e Andlisis y revisién de CUR'’s aprobados, de la Unidad de Deporte y la Recréacion.

e Elaboracién de reportes de expedientes ingresados a UDAF durante el mes de junio de
2014. :

e Asistencia a la reunion de trabajo de julio 2014~

e Atencién a la herramienta de Mesa de Ayuda del Ministerio de Cultura y Deportes.

e Atencién a la Unidad Ejecutora 104.

e Direccionar usuarios de SIGES de la unidad 104.

e Asistencia a las unidades ejecutoras en relacién de ejecucion PPR.

e Apoyo en la solucién de interrogantes de las diferentes unidades ejecutoras.

e Apoyo y colaboracion de distintasactividades desarrolladas por UDAF.

o Asistencia a la capacitacién SICOIN promovida por la unida de Recursos Humanos.

Resultados Obtenidos:

e Agilizacién de los procesos de analisis, revisiéon y aprobacién de CUR’s.

e Analisis de la documentacion ingresada durante el mes de julio de 2014.

e Participacion en la Mesa de Ayuda del Ministerio de Cultura y Deportes para dar
solucién a las diferentes complicaciones de las Unidades Ejecutoras.

e Se re direccioné a los usuarios de SIGES de la unida 104 para actualizarlos.

e Orientacién Técnica y Legal a las diferentes unidades ejecutoras.

e Apoyo y colaboracién dentro de la Unidad de Administracién Financiera agilizando los
procesos antes descritos.

e Desarrollo de actividades y tareas emanadas por UDAF.

e Adquisicién de nuevos conocimientos de la herramienta SICOIN para difundir y poner
en practica con las unidades ejecutoras.

Por su fina atencién al presente informe muy agradecido.

Atentamente,

Vo. Bo.

%#ic Rolawdo Gamboa Robles
Diractor -UDAF-
inisterio de Culturay Deportes



